
刊行物 刊行物のご注文

「刊行物のご注文」でご利用いただけるメニューは次の通りです。

ご利用いただけるメニュー 機能の概要

1.	刊行物のご注文 発売中の刊行物を確認し、注文することができます。

1.	 まず画面の下のほうにある「刊行物選択」ボタンをクリックする

2.	 ご注文される刊行物を選択する

ご注文は刊行物1つずつ行います
（複数種類の刊行物をご注文する際は、手順1～3を繰り返します。）

刊行物：刊行物のご注文

1.	刊行物のご注文手順

「刊行物選択」ボタンを 
クリックしてください。

注文する刊行物を 
選択したら 

「選択」ボタンを 
クリックします。

刊行物の一覧表示を、 
「すべての刊行物」 
「協会刊行物」 
「月刊監査役 
バックナンバー」から
選択し、変更すること
ができます。

注文する刊行物を選択する 
（選択した刊行物には、 
先頭に「 マーク」がつきます）。
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3.	 ご注文数量を入力する

購入対象、単価、内容の説明を確認の上、数量（冊）欄に必要数量を入力し、「決定」ボタンをクリック
します（購入対象確定画面に切り替わります）
ただしご注文は完了していませんのでご注意ください

4.	 購入対象を確定する

注文刊行物一覧の刊行物名、刊行物種別、単価（円）、数量、総額（円）を確認し、「次へ」ボタンを 
クリックします（送本先・請求先の入力画面に切り替わります）

購入対象、単価、内容の 
説明を確認し、 
注文数量（冊）欄に 
必要数量を入力します。

入力内容を確認のうえ 
「決定」ボタンを 
クリックしてください。

購入対象、数量、総額等を
確認し、「次へ」ボタンを 
クリックしてください。
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5.	 送本先・請求先を入力する

送本先と請求先の住所を入力します。
送本先区分で、「会社へ送付」を選択した場合は、登録された法人の住所が表示されます。

「自宅等へ送付」を選択した場合は、送付先の住所を入力します。
請求先で、「送本先と同じ」を選択すれば請求先住所の入力は必要ありません。「その他請求先」を
選択した場合は、請求先の住所を入力します。
送本先・請求先の入力が終わったら、「次へ」ボタンをクリックします（ご注文内容の確認の入力画
面に切り替わります）

「請求先」を選択し、 
その他請求先の場合は 
住所を入力してください。

送本先・請求先住所を入力
したら、「次へ」ボタンを 
クリックしてください。

「送本先区分」を選択し、 
必要に応じて 
住所を入力してください。
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6.	 ご注文内容の確認

「ご注文内容」「送本先」「請求先」「購入規約」を確認したら、「購入規約に同意する」にチェックを入
れたうえで、画面の一番下にある「ご注文確定」ボタンをクリックします

 

ご注文内容等を
確認します。

購入規約を確認のうえ
「購入規約に同意する」
にチェック します。

確認完了後、「ご注文確定」ボタンを 
クリックしてください 

（「ご注文確定」ボタンは「購入規約に同意する」 
にチェックを入れないと表示されません）。
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7.	 ご注文の完了

「ご注文が完了しました。・・・」の画面が表示されれば、刊行物のご注文は完了です。画面に表示さ
れたご注文番号をお控えください。

ご注文番号を 
お控えください。
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